GEMEINDE

¢ Bottstein

Die bisherige Stelleninhaberin nimmt eine neue Herausforderung an. Aus diesem Grunde suchen wir fur
unsere fast 4°000 Einwohner zahlende Gemeinde aufden 1. November 2020 oder nach Vereinbarung
eine/n

Stv. Leiterin Finanzen (m/w) (100 %)
Hauptaufgaben

e  Stellvertretung Leiterin Finanzen

e  Fuhrung der Gemeindezweigstelle SVA

e  Fihrung Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
e  Bearbeitung Steuerbezug

e  Mithilfebei der Ausbildung der Lernenden

e  Schalter-und Telefondienst

Wir bieten Ihnen:

e Interessante, abwechslungsreicheund verantwortungsvolle Tatigkeit mitselbstandig zu betreu-
enden Aufgabengebieten

e angenehmes Arbeitsklima

e fortschrittlicheAnstellungsbedingungen

e  Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Wirerwarten von lhnen:

e abgeschlossene kaufmannischeAusbildung

e  Praxisimoffentlichen Rechnungswesen

e abgeschlossene fachspezifische Weiterbildung CAS 6ffentliches Gemeinwesen Stufe 1, Fachkom-
petenz Finanzfachleute, oder Bereitschaft zur Absolvierung

e Flairfur Zahlen

e gute EDV-Kenntnisse

e selbstandigeArbeitsweise und Organisationstalent

e  Zuverlassigkeitund angenehme Umgangsformen

e offenes und zuvorkommendes Auftreten

Weitere Auskiinfte erteilt gerne unsere Leiterin Finanzen, Frau Sabine Eichenberger (Tel. 056 269 12 30
oder sabine.eichenberger@boettstein.ch).

Wenn Sie andieser herausfordernden und spannenden Aufgabeinteressiert sind, freuen wiruns auf
Ihre Bewerbung (mit Lebenslauf, Foto und Gehaltsvorstellungen) bis spatestens am 14. August 2020
an die Geschaftsleitung Gemeinde Bottstein, Kirchweg 16, 5314 Kleinddttingen.
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